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 تعریف 

که تاثیر مستقیم بر زمان، هزینه و  .  اشدببازرسی کالا و تجهیزات میمبحث    ،اجرای پروژه هاپر اهمیت در  موارد  یکی از  

در پروژه ها و یا قراردادهای فیمابین با تامین کنندگان یا کارفرمایان بسته به حساسیت    کیفیت پروژه خواهد گذاشت.  

و   نیمه ساخته  یا تجهیز  اولیه، کالا  قبیل مواد  از  بازرسی در قسمت های مختلف  و  فرآیندهای کنترل کیفیت  موضوع، 

و گزارش های بازرسی مربوطه می تواند راهگشای  و حتی بازرسی نحوه حمل و بارگیری، پیش بینی می شود  محصول نهایی  

ای است برای بازرسی و ارائه گزارشات لازم  هدف از تدوین این دستورالعمل تعریف شیوه    تصمیمات آتی در پروژه باشد.  

مدیریت تامین تجهیزات جهت اتخاذ تصمیم برای نحوه برخورد با  که از سوی بخش تضمین کیفیت واحد طرح و برنامه به  

 تامین کننده ارائه می شود و البته در کاهش هزینه دوباره کاری ها و بهینه سازی فرآیندها نقش بسزایی را ایفا می کند.

 دامنه کاربرد

پیمانکاری عمومی  شرکت    که  است  خرید و یا ساخت کالا و تجهیزات  قراردادهایمحدوده کاربرد دستورالعمل ذیل در کلیه  

 یکی از طرفین آن باشد. صنایع فولادگسترش 

 مسئولیت اجرا 

و    مسئول قسمت بازرسی فنی/ رئیس امور تضمین کیفیت می باشد  عهدهمسئولیت اجرای مفاد مندرج در این رویه به  

 است.  مدیر واحد طرح و برنامهنظارت بر حسن اجرای آن به عهده 
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 مراحل اجرا:

 فلوچارت ارتباطات تعریف شده در دستورالعمل: 1ماده  
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 فرآیند  تشری :  ماده  

انجام  و دستورالعمل    COPR 4001م اب  روش اجرایی خرید به کد    آن است کهرض بر  فدر تشری  فرایند،    پیش نیاز:  *

و   کد   پیمانکاران/ سازندگان/کنندگان  تامین  با  قرارداد   عقدمناقصات  و    COIN 4001با  مدارک  کلیه  قرارداد  عقد  هنگام 

بر اساس روش اجرایی    که  ایسازندهتامین کننده و یا  واحد تامین و تجهیزات از  توس     کالا یا تجهیزات،  مشخصات فنی

واحد  و مورد تایید    شده   ، دریافت در ارزیابی فنی مورد تایید قرار گرفته است  COPR 4002ارزیابی تامین کنندگان به کد  

   قرار گرفته است. فنی و مهندسی و یا پروژه

کالا یا الزامات اولیه  رعایت  به منظور شتتفاف ستتازی رویه بازرستتی و    ی فرآیند خریدابتدادر    لازم به تاکید استتت که

 MR (Materialاقدام به ارسال مستندات فنی استعلام از قبیل    واحد تامین تجهیزات/فنی و مهندسی،  تجهیزات مورد نیاز

)Requisitions    وMaterial Take Off)( MTO   همکاری واحد فنی   با  تضتمین کیفیت امورو   ودهتضتمین کیفیت نم  اموربه

 ارائهبه واحد ارستال کننده  و   را تکمیل  COFIN2024/02  با کد  Scope Of Inspectionم پیشتنهادی  فر ،  و مهندستی/ پروژه

    شود. با تامین کننده یا سازنده تواف  ،خرید مربوطه یا  در مناقصه  خرید یا تامینمی نماید تا به عنوان الزامات بازرسی  

  در  خرید و یا ساخت نحوه تامین کالا یا تجهیزات    بازرسی با توجه به  رویه،  و یا تصویب خرید  قراردادپس از انعقاد  

پیشنهادی تامین کننده/    ITP (Inspection Test Plan)و    گیردقرار می تواف     مورد  PIM (Pre-Inspection Meeting)لسه  ج

   .سازنده نهایی می گردد

 

 بازرسی توسط واحد تامین و تجهیزاتارسال درخواست  - - 

  درخواست به تشخیص واحد تامین و تجهیزات، فرم    نهایی شده در زمان مورد نیاز   ITPو    PIMبر اساس مصوبات جلسه  

فنی   کلیه   همراه  به  COFIN2024/05  کد با    بازرسی  از  مدارک    ،ITPو    PIM، صورتجلسه  MR/MTO  ،Packing List  اعم 

به واحد طرح و  ز طری  ایمیل  ا   نوع بازرسی  مواد اولیه، حین ساخت، نهایی، حمل   اعلام  باو مدارک فنی و  گواهینامه  

 گردد.ارسال می تضمین کیفیت امور /برنامه

 برنامهتعیین سطح و گروه بازرسی توسط واحد طرح و  -  - 
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الخصو   یلبر اساس مستندات جاری سازمان، حساسیت های فنی و مالی و ع  سهل/ نرمال/ سخت گیرانه  س   بازرسی 

بازرس    قسمت بازرسی فنی با یا بدون همکاری واحد فنی و مهندسی یا     ند بازرسی آیانجام فر  و مسئول   الزامات کارفرما،

و در صورت نیاز با    گردیده  تعیین پیشنهاد و با تایید مدیر واحد طرح و برنامه    تضمین کیفیت   امورتوس     شخص ثالث 

 . پذیردصورت می مهندسی و یا نماینده کارفرما هماهنگی لازم فنی و واحد 

: به منظور انجام هماهنگی لازم با واحد های سازمان و یا کارفرما درصورت نیاز  ، لازم است درخواست بازرسی داخل    نکته

روز کاری و درخواست بازرسی خارجی حداقل یک هفته کاری  قبل از زمان بازرسی به واحد طرح و برنامه/ تضمین     کشور  

 کیفیت ارسال گردد.  

 های لازم برای تایید هر بسته مشخص گردد تعداد نمونه  -  - - 

و نسبت به انتخا  استاندارد نمونه گیری و س        1  برای تعیین تعداد نمونه ها واحد طرح و برنامه با توجه به بند  

  بازرسی و هماهنگی های لازم با مدیران ذی رب  یا کارفرما و در هر صورت نسبت به اعلام شیوه و تعداد نمونه گیری برای 

 تایید هر بچ در گزارش بازرسی اقدام می نماید.  

 

 استانداردهای نمونه گیری به شرح زیر می باشد: 

 MIL-STD 105Eاستاندارد  .1

 ISO 11496-1استاندارد  .2

 ISO 2859-1استاندارد  .3

 ANSI/ASQC Z1استاندارد  .4

 ASTMاستاندارد  .5

این استاندارد اندازه نمونه لازم و س   پذیرش یا رد کیفیت اطلاعات مورد نظر را با توجه   :MIL – STD 105Eاستاندارد  

به حجم آن مشخص می کند. استفاده از این استاندارد در بسیاری از مراحل از جمله از بررسی کیفیت کار مامور و بازبین،  

 مرحله داده آمایی و کد گذاری بسیار مفید است.  
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  ی برا  یریبار نمونه گ  کی  یاز طرح ها   رش یبه منظور پذ  یرینمونه گ   ستمی س  ک ی استاندارد    نیا:  ISO 11496-1استاندارد  

  ی کند و برا  یارائه م AQL (Acceptance Quality Level ) رشیقابل پذ  تیفیبر اساس حد ک   رهایمتغ    یاز طر  ی بازرس

 است.  MIL STD 105Eو  ISO 2859استاندارد مکمل استاندارد  نیا .شده است یکه الزامات ساده دارند، طراح یکاربران

 است.   AQLاین استاندارد یک روش بازرسی و نمونه گیری بر اساس حد کیفیت قابل پذیرش  :ISO 2859استاندارد 

 MILیک روش نمونه گیری بر اساس حد کیفیت قابل پذیرش است. که بسیار شبیه به روش    :ANSI/ASQC Z1استاندارد  

STD 105E     .می باشد ANSIمخفف(American National Standards Institute)     عبارت سازمان بین المللی استاندارد

 سازمان کنترل کیفیت آمریکا می باشد.  (American Society of Quality Control)مخفف  ASQCوهای آمریکا 

روش   000. 1  با  یتقراست.    (American Society for Testing and Materials)مخفف عبارت    ASTM  :ASTMاستاندارد  

بازار شناخته شده    تیو اهم  شرفته ی پ  ی فن  ت یف یک   ل یکه به دل  ASTM  یمنتشر کرده است. استانداردها  شی و استاندارد آزما

 .  شوند ی استفاده م ت یف یک  ی ها ستم ی محصول و س شیو توسعه ، آزما قات ی اند ، در تحق 

 استاندارد های فوق در بخش های مختلف از فرآیند مورد استفاده قرار می گیرند. 

 بازرسی قبل از ساخت  −

 بازرسی مواد و متریال اولیه  −

 بازرسی فرآیندهای ساخت −

 بازرسی حین ساخت  −

 ی نحوه نگهداری متریال  بازرس −

 بازرسی نحوه بسته بندی و حمل و نقل  −

 بازرسی نهایی ساخت  −

نیاز به همراهی کارشناس  که در این صورت  انجام گیرد،    بخش تضمین کیفیتعملیات بازرسی توس     ممکن است  - - - 

مهندسی واحد  از  بودن    پروژه/ کارفرما/ تخصصی  مثبت  صورت  در  گردد.  می  واحد  مورد،    هربررسی  هماهنگی  با 

و در صورت عدم نیاز به همراهی کارشناس    گردد.اعزام میجهت بازرسی  بازرس مورد نظر تعیین و    پروژه /کارفرما/مهندسی 

 گردد. آغاز می قسمت بازرسی فنی  توس  بازرسی فرآیند ،  پروژه  /کارفرما/مهندسی 
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شخص    حقیقی یا حقوقی    بازرسممکن است عملیات بازرسی توس  شخص ثالث صورت گیرد که در این حالت    - - - 

توس  واحد طرح و برنامه   COIN 2025ی انتخا  تامین کنندگان خدمات بازرسی به کد  تورالعمل نحوهسبا توجه به دثالث  

تا مرحله شروع بازرسی روند مانند بند قبل طی  در صورت نیاز به تایید توس  کارفرما معرفی می گردد و  انتخا  شده و  

 گردد. 

 

 شروع بازرسی و اعلام گروه بازرسین   - - 

 گردد. اعلام می به واحد های تامین تجهیزات و پروژه ایمیل از طری   بازرسی  و محل انجام زمان - - - 

 : انجام می پذیرد به شرح زیر حلابر اساس مربازرسی فرایند *

و یا اقلام تامین شده مورد بررسی قرار گرفته و    کالاگواهینامه های  کلیه  :  خام و یا اقلام آمادهبازرسی مواد    - - - 

انتخا  و جهت ارسال به آزمایشگاه نشانه    ،قابلیت ردیابی آن با کالا کنترل می گردد و در صورت نیاز، نمونه های مواد

ا کد  بازرسی ب  گزارش تاییدیه وتست نمونه ها و ان باق با مشخصات فنی درخواست،  گذاری می گردد. پس از تایید نتایج  

COFIN2024/03  صادر می گردد. 

پروژه و یا اقلام    MRبازرسی کالای مصرفی یا غیر پروژه ای : در مواردی که خرید کالا جهت خارج از اقلام دارای  :  نکته

تایید می گردد. لازم   کالا   COFIN2024/04طی فرم با کد مصرفی سازمان باشد بازرسی بر اساس درخواست خرید انجام و 

 به ذکر است اقلام مصرفی اداری شامل این بخش نمی گردد.  

قرار می    کنترل مورد بررسی و    PIMتواف  شده در جلسه    ITPبر اساس  مراحل ساخت  بازرسی حین ساخت:    - - - 

  گزارش بازرسی   هر مرحلهو در  گیرند تا از ایرادات فنی که ممکن است در حین ساخت ایجاد شود جلوگیری به عمل آید.

مجوز بسته بندی صادر    از طری  صورتجلسه،  ،. پس از اتمام مراحل ساخت و تستگرددمی  تهیه  COFIN2024/03با کد  

 می گردد. 
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فرایند ساخت  :  نهاییبازرسی    -  - -  اتمام  استاندارد های موجود،  از  استفاده  کتابچه   گردد کنترل میبا  کالا    فنی   و 

 Final Book  .کالا    فنی   و کتابچه   کالا نهایی    درصورت تایید   بررسی و تایید می گردد ،  Packing List    مورد تایید  مربوطه

 می گردد.  صادر   COFIN2024/01 با کد Inspection Release Note(IRN) گواهی ترخیص کالا گرفته و قرار 

یند به  آفر  به منزله مجوز حمل کالا  و انجام بازرسی پیش از حمل  درصورت نیاز  می باشد در این حالت  IRNصدور  

   رسد.اتمام می 

رفع  پس از    مراتب به واحد تامین تجهیزات اعلام می گردد تا مغایرت    و یا بروز هرگونه    در صورت عدم تایید پایان ساخت

 آغاز می گردد   1   در صورت نیاز، درخواست بازرسی مجدد اعلام و فرایند از بند  .گردداین بند تکرار مجددا   مغایرت

 

 بازرسی حمل که شامل دو بخش است: - - - 

گردد. تا از نواقصی که در زمان  نحوه بسته بندی و حمل کالاها و تجهیزات کنترل می  بازرسی پیش از حمل:          1

 گردد.بگیرد جلوگیری به عمل آید. و پس از آن گزارش بازرسی تهیه میحمل ممکن است صورت بارگیری و 

تضمین کیفیت و سلامت کالاها و تجهیزات  پس از رسیدن کالا به انبار سایت ، به منظور    از حمل:  پس بازرسی             

و    آغازتوس  مسئول انبار کالا     OPIدرخواست بازرسی  با ارسال    OPI (Open Package Inspection)، فرآیند    رسید شده

و در   .می رسدبه پایان بازرس مقیم در سایت پروژه نماینده انبار ، نماینده پروژه و  توس  فرم رسید و تحویل کالا با تایید  

 صورت عدم تایید جهت رفع مغایرت به واحد تامین ارجاع داده می شود. 

 روز بعد از انجام بازرسی تهیه و به واحد های ذیرب  ارسال خواهد گردید.   : گزارش بازرسی حداکثر   نکته

،  برای واحدهای تامین تجهیزاتجهت اطلاع  یک رونوشت  تهیه گزارش بازرسی در هریک از مراحل فوق،    پس از   -  - 

در صورت نیاز، درخواست بازرسی  که  در این مرحله نیاز به بازرسی مجدد بررسی شده    گردد.و پروژه ارسال می  مهندسی 

 فرایند به اتمام می رسد.و در صورت عدم نیاز  آغاز می گردد     1مجدد اعلام و فرایند از بند 

 : سایر موارد ماده  

 پیمانکاری عمومی رسید. ماده به تصویب مدیرعامل شرکت فولاد گسترش  این شیوه نامه در 



 

 

 دستورالعمل بازرسی کالا و تجهیزات نام سند: 

 00ویرایش :          COIN 2024   کد:
 9از   9   صفحه:

 

 

 

 : مستندات مرتبط

  COPR 4001روش اجرایی خرید با کد فرم  -

 COIN 4001با کد  پیمانکاران /سازندگان/کنندگان تامین  با قرارداد  عقدانجام مناقصات و  دستورالعمل  -

 COPR 4002 فرم  کد   اروش اجرایی ارزیابی تامین کنندگان ب -

  COFIN2024/01   با کد فرم    Insprction Release Noteترخیص کالا   گواهی -

 COFIN2024/02  با کد فرم Scope Of Inspectionفرم محدوده بازرسی   -

   COFIN2024/03  فرم  فرم  گزارش بازرسی با کد  -

 COFIN2024/04   فرمفرم بازرسی کالا  اقلام مصرفی و غیر پروژه ای   با کد  -

 COFIN2024/05کد فرم  اب   Inspection Request Formی  درخواست بازرس فرم   -

 آنها ینسخ سوابق و مدت زمان نگهدار عیتوز

 منابع و مراجع 

 IMS استانداردهای -

   ISO IEC 17020استاندارد  -

 ISIRI Number 5006نحوه ارائه نتایج بازرسی  -

 استانداردهای نمونه گیری  -

 شماره مدرک  نام مدرک ردیف
زمان نگهداری در واحد 

 تامین و تجهیزات

زمان نگهداری در 

 واحد پروژه 

زمان نگهداری در واحد 

 برنامه  طرح و
 توضیحات

  سال    تا پایان پروژه  سال    COFIN2024/01 گواهی ترخیص کالا  1

  سال    تا پایان پروژه  سال    COFIN2024/02 فرم محدوده بازرسی   

  سال    تا پایان پروژه  سال    COFIN2024/03 فرم گزارش بازرسی   

 سال      سال    COFIN2024/04 فرم بازرسی کالا  4
واحد متقاضی  سال در   

 کالا 

  سال    سال    تا پایان پروژه  COFIN2024/05 فرم درخواست بازرسی   


